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PREGAO ELETRONICO N° 90001/2024

(Processo Administrativo n°00167.003002024-71)

Torna-se publico que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), por
meio do setor de licitacBes, sediado na Rua General Joaquim Inacio, 830, sala 1107, Ilha do Leite, Recife-PE,
cep: 50070-275 realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Bes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a prestacdo do servigo de assessoria de comunicacéo integrada
conforme condi¢8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em Unico item.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transactes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
gue por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragcédo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. N&o poderéo disputar esta licitacdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢cBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

auando.adicitaciosersasobre.senvicos-olfornecimentode.bens.aelerelacionados.
k1 11 ¥
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0 projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissédo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10. Organizag8es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;
2.6.11. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execucgédo do contrato agente

publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que
disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucéo da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgéo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.10. Odisposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacédo de servi¢co que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.11. Em licitacBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.12. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
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3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.2. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e
7.11.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracédo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sancdes previstas
na Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagcdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacédo pelo licitante, o que ocorrerd somente apés os procedimentos de abertura da sesséo publica e da
fase de envio de lances.
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convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

3.10.1. a aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco;

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagcfes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor unitario mensal e anual do item;

4.2. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacéo.
4.2.2. O licitante devera OBRIGATORIAMENTE ofertar preco para todos os servicos da tabela 3.1

do Termo de Referéncia, sendo considerado desclassificado o fornecedor que ndo apresentar preco para
um ou mais servigos.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributéarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.
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4.7, Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituic&o.

4.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administrag&o por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizac@o pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenac¢éo dos agentes publicos responséaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execuc¢do do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséao publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
2,5% (dois virgula cinco porcento).

5.8. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9. O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa adotado.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.
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inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.10.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serédo convocados para apresentar lances
intermediérios.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sesséao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recep¢ao
de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poder&o os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.5. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderéo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacgoes.

5.12.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.12, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

5.12.2. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessdao publica.

5.12.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificaco.
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efinida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em segundo
gar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir

o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.6. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.13. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢éo dos lances.

5.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.19. Emrelacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto & Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automéatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.20. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

5.20.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;
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e trabalho, conforme regulamento;

iy

5.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos érgaos
de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade
da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por érgéo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.20.2.2. empresas brasileiras;
5.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo, o pregoeiro
podera negociar condicbes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

5.21.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
5.21.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apobs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢cbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, legislacéo correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF,;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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2 “eOnsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e tambem de seu socio
ajoritario, por forca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participagéo.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o item 3.5 deste
edital.

6.5. Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. néo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.6.4. néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.9.1. A planilha de que trata o item anterior terdo seus valores de referéncia disponibilizados no
anexo lll deste Edital.
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; no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da proposta. A
planilhapodera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo
do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser apresentados em original, por cépia ou
por documento assinado eletronicamente.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragcdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §49).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidéo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcao
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7.10.1. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.11. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de (02) duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

7.11.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente serd feita em
relacéo ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagcdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacé@o a todos os licitantes.

7.13. Apods a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. complementacéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagédo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitacdo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou so
conhecidos ap6s o julgamento.
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8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intencgédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitag&o;

8.3.4. na hipétese de adog¢édo da inversado de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacédo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso serd dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagé&o pessoal ou da divulgacao da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://www.caupe.gov.br/editais-e-resultados/.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.3. néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitacéo

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragédo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0sS motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das san¢Bes serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicac¢éo oficial.

9.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

9.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgédo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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1‘, Sra ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
Mdecorréncia da pratica das infrac6es dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, hem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiguem a imposicéo de penalidade
mais grave que a sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no

art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da
IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢cdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagédo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sanc¢Bes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica via e-mail
licitacao@caupe.gov.br

10.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacéo.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.
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Nag”havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
Nna data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (til subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo em contrario, pelo Pregoeiro.

P ;;’

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horario
de Brasilia - DF.

11.4. A homologagéo do resultado desta licitagdo nédo implicara direito a contratagéao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo
ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) e endereco eletrénico https://www.caupe.gov.br/editais-e-resultados/.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
11.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Modelo de IMR
11.11.2. ANEXO Il — Modelo de apresentagéo das propostas
11.11.3. ANEXO Il - Planilha de referéncia de custo e formacé&o de precos.

11.11.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato.

Recife, 07 de maio de 2024.

ROBERTO SALOMAO DO AMARAL E MELO
Presidente do CAU/PE
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% CAU/PE

TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICO SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

Processo Administrativo n° 00167.003002024-71

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratacdo de servicos especializados em assessoria de comunicacdo integrada para o
CAU/PE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTD.

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

servicos de assessoria de
comunicag¢ao integrada
envolvendo  servigos  de:
assessoria de imprensa,
comunicacao interna,
comunicacao digital, clipagem,
participagdo de reunides e
presencas no CAU/PE,
Elaboracao de relatoério,
impulsionamento e

administracdo de redes sociais.

15601

12

R$ 15.165,11

R$ 181.974,67

1.2.

1.3.

O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, sendo amplamente
oferecidos pelo mercado.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da data de inicio dos servicos
estabelecidos no instrumento contratual, prorrogavel por até 5 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.
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1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que as atividades de
comunicacao sao vitais dentro da administracdo publica que preza pela publicidade
de seus atos, se constituindo como servicos auxiliares e necessarios no
desempenho de suas atribuicdes e se interrompidos comprometem a continuidade
de servicos essenciais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
principio da economicidade, notadamente no que se refere aos custos com a
realizacéo de novo processo licitatorio.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Contratacdo do servico dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de que o Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco — CAU/PE tem de divulgar seus servicos, atos, atividades,
eventos e afins para os profissionais registrados nessa Autarquia, assim como para os 0rgaos gestores e a
sociedade civil.

2.2. Entende-se assim, por servicos de comunicacdo integrada: o planejamento estratégico de
comunicacao integrada; o desenvolvimento de estratégias e acdes relativas a assessoria de imprensa; o
planejamento e apoio nas estratégias e acdes de relacionamento com a imprensa e com o publico; o
desenvolvimento de contelidos digitais com foco nos assuntos de relevancia ao publico alvo desta Autarquia,
assim como 6rgéos e grupos ligados a area de interesse; a gestdo, planejamento, analise e producédo de
conteddo para redes sociais; a participacdo em reunibes com os diversos setores da Conselho para
acompanhamento e planejamento dos servigos prestados, bem como elaboracdo e apresentacdo de
relatérios dos servigos prestados

2.3. Desta forma, as especifica¢des definidas neste documento séo consideradas as minimas necessarias
e obrigatérias para que os servigcos ocorram de forma eficiente, propiciando requisitos minimos de qualidade

2.4, O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [ANO], conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Foram estimadas as quantidades levando em consideracdo a producdo dos trabalhos acessorios,
auxiliares e instrumentais que foram desenvolvidos no setor no decorrer do ano de 2023. Também foram
levantados dados de produc¢édo de contelido realizada no mesmo periodo. Ademais, consideram-se também
necessidades de comunicacdo do Conselho ndo atendidas atualmente, em vista da falta de pessoal e
estrutura da Assessoria de Comunicacgdo para atender as demandas.

Desta forma, os servi¢cos a serem realizados seréo:

ASSESSORIA DE IMPRENSA

ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA | ESTIMATIV VALOR VALOR
A ANUAL UNITARIO | ANUAL
1 Acompanhamento de 01 p/més 12

entrevistas do CAU/PE nos
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0s de

comunicacao.

Apuracao e producao de
conteldo (releases, pautas,
etc.) para divulgacao junto a
imprensa;

02 p/més

24

de

tenham a

Cobertura  jornalistica

eventos, que
participacdo do CAU/PE, seja
eles eventos internos ou
externos, produzindo materiais
a serem utilizados nos veiculos
de comunicacdo interna e
externa da instituicdo, bem
como no relacionamento com a

imprensa e redes sociais.

01 p/més

12

Atendimento as demandas de
de

contemplando

imprensa e  veiculos
comunicacao
nas eventuais necessidades:
de
assessoramento e apoio aos
do CAU/PE

quando em contato com a

elaboracéo respostas,

representantes

imprensa.

01lp/més

12

COMUNICACAO INTERNA (Profissionais Arquitetos, Conselheiros, Funcionarios)

ITEM

DESCRICAO

ESTIMATIV
A

ESTIMATIV
A ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
ANUAL

Elaborar plano de comunicagéo

interna especifico para
arquitetos e urbanistas e para o
de

funcionarios do Conselho, por

corpo conselheiros e
meio de jornal digital mensal,
eventos e

CAU/PE

sintetizando os
do

relativo ao més anterior.

participactes

01 p/més

12

Repassar as solicitagbes de

comunicacédo do CAU/BR.

1 p/més

12
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COMUNICACAO DIGITAL

ITEM DESCRICAO ESTIMATIV | ESTIMATI VALOR VALOR
A VA ANUAL | UNITARI | ANUAL
0
1 Elaborar plano de comunicacéo 01 p/ano 1
para as plataformas digitais,
contemplando site e redes
sociais (mantendo a atualizacéo
permanente)
2 Criagdo de conteddos/pecas 12 p/més 12
graficas (no minimo 12 ao més feed
para o feed e 12 para 0s stories)
para postagem nas redes 12 p/més
sociais. Stories
3 Desenvolver plano de 01 p/més 12
divulgacdo para eventos que
necessitem de inscricao,
iniciando a campanha de
divulgacdo nas midias sociais E
POR EMAIL 20 dias antes da
realizacdo do evento até a
efetiva realizagdo. Minimo de 6
postagens, utilizando o feed,
stories e e-mail.
_ CLIPAGEM
ITEM DESCRICAO ESTIMATIV ESTIMATIV VALQR VALOR
A A ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Monitorar, acompanhar e 01 p/més 12

clipar as noticias publicadas
de
comunicacdo, que tratem
do CAU/PE, incluindo esses

dados no relatério mensal.

nos veiculos
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PARTICIPACAO EM REUNIOES E PRESENCA NO CAU/PE

DESCRICAO

ESTIMATIV
A

ESTIMATIV
A ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
ANUAL

Participacdo presencial nas

04 p/més

48

reunides de monitoramento

semanais — 1h por semana.

2 Participacdo presencial nas 01 p/més 12

reunioes de Plenérias,
sempre que solicitado — 2h

mensais.

3 Plantdo presencial de 30h 01 p/més 12
mensais em dias e horéarios a
serem acordados pela gestéao
de um profissional designado,
com perfil profissional
estabelecidos no termo de

referéncia.

OBS: Total de 36 horas por
més que podera ser realizada
na sede do conselho ou outro
determinado

local pela

Gerencial Geral.

ELABORACAO DE RELATORIOS

ITEM | DESCRICAO ESTIMATIV | ESTIMAT

A IVA
ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
ANUAL

1 Elaborar e apresentar, 01 p/més 12
mensalmente, relatério analitico
de desempenho, com clipagem e
dados consolidados das
plataformas digitais, abordando
namero de

dentre  outros,

postagens, namero de
crescimento de  seguidores,
ndmeros de eventos cobertos,
nameros de artigos

desenvolvidos.
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(u;!é,{?' em Power point ou 1 p/ano 01

) canva de um Relatério de Gestao
Integrado Anual para publicacédo
no portal da transparéncia do
CAU/PE (média de 120 slides)
todas as informacbes sé&o
fornecidas pelo conselho.
3 laboracdo em Power point ou 01 p/ano 01
canva de um Relatério de Gestao
Integrado relativo ao 1° semestre
do ano para publicacdo no portal
da transparéncia do CAU/PE
(média de 60 slides) todas as
informagdes séo fornecidas pelo
conselho.
IMPULSIONAMENTO
ITEM DESCRI(;AO ESTIMATIV ESTIMATIV | VALOR VALOR
A A ANUAL UNITARIO | ANUAL
1 Planejar e gerir a verba 01 p/més 9
de R$600,00 mensais
(nove meses), para
impulsionamento das
postagens ordindrias;
2 Planejar e gerir a verba 01 p/més 3
de R$1.000,00 mensais
(3 meses), para a
campanha de
valorizacgdo profissional.
Campanha tem 3 meses
de duragéo;

3.2. O pagamento da verba de impulsionamento deve ser feito pela contratada e esse custo contemplado
no valor do contrato.

3.3. Para atuacdo das atividades relacionadas as midias socias do CAU/PE a contratada devera
considerar que serd de sua responsabilidade o monitoramento e administracdo, portanto é de sua
responsabilidade inserir os conteldos produzidos nessas midias tais como Instagram, facebook e site
institucional, desta forma, a contratada tera acesso as senhas destes canais, devendo manter sigilo sob pena

de responsabilizacgéo.
3.4. Envio mensal de relatério comprovante a efetiva prestacao de cada item descrito na tabela 3.1.

3.5. Os servigos serdo realizados e pagos por demanda, a critério da administracdo do CAU/PE, néo
existindo a obrigatoriedade de utilizacdo de todos servigos contratados.
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

e A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplem a prestacao dos
servicos, devendo ser realizados em suas dependéncias, nas dependéncias da CONTRATANTE
do CAU/PE ou em outro local, de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da
CONTRATANTE do 6rgao, visando tanto assegurar as condicdes imprescindiveis e especificas
da execucao dos servigos quanto atuar como fornecedores de matéria prima basica para os meios
de comunicag&o.

e Quando os servicos que se configuram como objeto deste estudo forem desenvolvidos nas
instalacdes do CAU/PE, a contratada devera providenciar a infraestrutura de hardware, software
e pessoal necessario para a perfeita execugéo dos trabalhos.

e A Contratada do CAU/PE devera indicar um ou mais profissionais que atuara efetivamente na
prestacé@o dos servicos do objeto da licitagdo, com o seguinte perfil:

Documentos para

Profissional . ]
Minimo Perfil
Formado em: ~
apresentacao
a)Jornalismo 01 a) Formag&o em curso superior a) Comprovante de graduacéo de
nivel  superior em  curso
ou b) Experiéncia minima de 03 (trés) | reconhecido pelo MEC.

anos em atividades de assessoria de
imprensa: redagdo e edigdo de textos, | b) Cdpia de contrato de prestacdo
discursos e artigos, além das demais | de servigos ou copia da carteira de
b)Relagdes Publicas atividades envolvidas no atendimento | trabalho e previdéncia social
a imprensa; coordenacdo, divulgaces | (CTPS) ou copia do ato
ou e avaliacdo de cenérios e tendéncias no | constitutivo da sociedade, para
relacionamento com a imprensa e a | comprovacdo da  experiéncia

midia especializada. exigida.

c)Publicidade e Propaganda

4.2. A contratada deveréa apresentar declaragdo do(os) profissionais indicados nos termos do item anterior
que atuara efetivamente na prestacéo dos servigcos do objeto da licitagao.

4.3. Quando da impossibilidade deste profissional atender a CONTRATANTE, a CONTRATADA tera que
indicar, pelo tempo que for necessério, outro profissional com mesma qualificacdo, para que a prestacéo ndo
seja interrompida.

4.4, Quanto a qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar 0s seguintes requisitos:
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€ capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico, qUE COmprove que a

" licitante prestou servicos assessoria de imprensa, no minimo de 03 (anos) em relacdo aos seguintes
trabalhos: planejamento de comunicacdo; producdo de releases e preparacdo de porta-vozes;
gerenciamento de crise; analise editorial; gestdo de redes sociais.

1.1 O(s) atestado(s) de capacidade técnica apresentado(s) devera(&do) conter dados aptos a identificar

o(s) emitente(s) e possibilitar contato para validagao.

Subcontratacao

4.5, N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo conforme possibilidade constante no artigo 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por ndo ser contemplado riscos que justifique a exigéncia.

Vistoria

4.7. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

Condic8es de execucédo e dindmica dos servigos:

A execucdo do objeto comecara na data estabelecida no instrumento contratual e terdo os seguintes
detalhamentos:

5.1. Detalhamento sobre o Plano de Comunicagéo:

e Elaboracéo e execucéo do plano de comunicagdo integrada, incluindo assessoria de imprensa,
producéo de contetdo para informativos, atualiza¢do de noticias no site do Conselho, elaboragéo
de novos projetos editoriais nos meios eletrdnicos tradicionais e nas novas midias, digitais, redes
sociais e plataformas mobile, gerenciamento das redes sociais desta autarquia e producdo de
relatorios de resultados;

e O plano deveré ser anual e conter pontos chaves e tom da comunicacgdo, considerando publico
alvo, praca e orcamento anual, e visando projetos e a¢fes que atendam a demanda.

5.2. Detalhamento sobre Assessoria de Imprensa:

e Servico de assessoria de imprensa, através da concepc¢do, elaboracdo e envio sistemético de
textos, sugestbes de pautas, releases, entrevistas, fotos, notas e artigos aos veiculos de
comunicacdo. O servico deve contemplar o relacionamento proativo com todos os tipos de
veiculos jornalisticos, como jornais, revistas, emissoras de TV, de radio, sites de noticias, blogs e
veiculos setoriais. Na capital e demais municipios do Estado de Pernambuco;

¢ Realizacéo de entrevistas e elaboracao de contetdo do CAU/PE a serem utilizados nos diversos
meios de comunicac¢éo do Conselho;

e Manter atualizado o mailing de veiculos de imprensa:

o Elaboracao e envio de releases, notas, artigos e comunicados de interesse da CONTRATANTE,
aos veiculos de comunicacgdo de todo Estado Pernambuco, incluindo pequenos jornais, sempre
gue necessario;
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roduzir e divulgar os conteudos do CAU/PE tals como: posicionamentos, releases, boletins,
Q&As, pautas, artigos, briefings de veiculo/profissionais e follow-up, em todo Estado de
Pernambuco;

Cobertura jornalistica de eventos, que tenham a participacdo do CAU/PE, sejam eles eventos
internos ou externos (feiras, congressos, palestras, recepc¢des, reunides), e outras necessidades
gue surgirem no decorrer do trabalho, produzindo materiais a serem utilizados nos veiculos de
comunicacgao interna da instituicdo, incluindo fotos, a serem utilizadas “on time” em postagens nas
redes sociais do CAU/PE, bem como no relacionamento com a imprensa e redes sociais, nao
havendo a obrigatoriedade de cobertura presencial em todos os eventos.

5.3. Detalhamento das ac¢des de relacionamento com a imprensa e com o publico

Panejar e apoiar nas estratégias e acdes de relacionamento com a imprensa e com o publico.

Elaboracdo de plano de relacionamento com a midia (veiculos de comunicagdo, assim
considerados os jornais, revistas e emissoras de televisdo e radio);

Divulgacdo prévia a midia/imprensa de eventos promovidos ou que tenham a participagdo do
CAU/PE, bem como divulgacdo pdés-evento, quando julgado necessario pela contratante;

Realizar preparacéo de porta-vozes antes de interagdes com a imprensa (entrevistas, press trips,
etc)

Producéo de briefing para reunibes estratégicas com autoridades, liderancas e formadores de
opinido.

Desenvolver contetidos digitais com foco nos assuntos de relevancia aos arquitetos e urbanistas,
assim como 6rgaos e grupos ligados a area de arquitetura e urbanismo e demais interessados.

Manter as noticias do site, rede sociais e demais canais de comunica¢do do CAU/PE atualizadas,
implantar integragédo de compartilhamento de contedo com as redes sociais;

Producédo de newsletters a serem disparadas por e-mail, com noticias do CAU/PE e/ou conteludos
especificos e instrutivos dirigidos aos Arquitetos e Urbanistas e demais interessados;

As newsletters devem seguir as diretrizes de boas préaticas em e-mail marketing:

5.4. Detalhamento da Gestéo, planejamento, andlise e producédo de conteldo para as redes sociais do

CAU/PE.

As atividades da contratada compreende administrar as redes sociais escolhidas como as mais
aderentes ao perfil do CAU/PE. Por administracdo entende-se a producdo de conteudo (exclusivo
ou nao) para as redes sociais; a adaptacado e utilizacdo de contetido produzido por Conselheiros
do CAU/PE ou empresas por ela contratadas;

Monitoramento de menc¢des ao CAU/PE, classificando-as como positivas, negativas ou neutras;
interacdo com usudrios respondendo a dividas e questionamentos, em especial respostas as
menc¢des negativas e propostas de atuacdo para minimizar sua ocorréncia e abrangéncia;
elaboracao de relatorios mensais contendo as principais a¢des do periodo, bem como o indice de
citacdes, classificadas como positivas, negativas ou neutras;

Padronizar, cada pagina, publicacdo ou postagem nas Redes Sociais, mantendo o conceito e
unidade dos materiais ou marca do CAU/PE;

Produzir contetido de texto, imagens digitais e layouts para as postagens, além de responder as
interacdes advindas desse conteldo;
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Devera administrar o canal do CAU/PE no YouTube, além de auxiliar nas postagens audio visuais
e montagem de conteldo para esta plataforma.

e Participar de reuniées com os diversos setores do CAU/PE para acompanhamento e planejamento
dos servicos prestados, assim como elaborar e apresentar relatérios dos servigos prestados.

e Participar de reunides ordinarias na sede do Conselho, ou por meio de videoconferéncia, para
definicdo de pauta, acompanhamento estratégico e confeccdo de relatério das atividades
desenvolvidas;

5.5. Outros Detalhamentos importantes na execucédo do Objeto

e Para completo atendimento ao objeto deste certame, os profissionais alocados no contrato
deverdo ter experiéncia técnica compativel e suporte de servicos de criacdo, design e revisdo
ortografica, quando necessario.

e A contratada devera indicar um profissional que atuara efetivamente na prestacédo dos servicos
objeto da licitacéo, seguindo os requisitos dispostos no item 4 deste termo de referéncia.

e Todos os servicos oferecidos deverdo ser prestados em conformidade com as boas préaticas
recomendadas por normas nacionais e internacionais reconhecidas e executadas por profissionais
adequadamente qualificados.

e Todos os servicos desenvolvidos pela CONTRATADA deverdo ser validados pela
CONTRATANTE antes da efetiva execuc¢édo e publicacdo dos servi¢os;

e Nos valores inseridos nha proposta deverdo estar inclusos todas as despesas ordinérias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro,
transporte (dentro da Regido Metropolitana do Recife) e outros necessérios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

e A contratada podera atuar fora da Regido Metropolitana do Recife, bem como em outros Estados,
representando o CAU/PE nos assuntos relacionados ao objeto desse contrato. Nas ocasifes em
gue houver pernoites, fica sob responsabilidade da CONTRATANTE arcar com 0s custos de
viagens, e da CONTRATADA realizar a prestacdo de contas, seguindo a normativa interna de
diarias e passagens do CAU/PE.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.6. A prestacao dos servigos descritos se dara diretamente pela CONTRATADA em suas dependéncias,
nas dependéncias da CONTRATANTE ou em outro local, de acordo com a necessidade, interesse e
conveniéncia da CONTRATANTE, com vistas a assegurar as condi¢cdes imprescindiveis e especificas da
execucao dos servigos e atuar como fornecedores de matéria prima basica para os meios de comunicacéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a execucédo do servicgo.

Especificac8o da garantia do servico (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
conterd informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutenc¢do do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a correcdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1Iy;

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V),
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6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.
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7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo I, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos
OU o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacéo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacéo dos servicos.

7.3. A afericao da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerard os critérios contantes do anexo
| — IMR, com base no relatério enviado pela CONTRATADA de acordo com o item 3.4;

7.4. Validac&o do respectivo relatério por parte do fiscal técnico designado pela CONTRATANTE

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacgao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4d apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregfes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
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sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
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7.9.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especifica¢gdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando afiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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Liquidacéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. adata da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.17.5. ovalor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situa¢éo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢éo das condi¢des de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. N&ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacao da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado preferencialmente via boleto bancario ou através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.30. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, n&o sofrera a retenc¢édo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato sera o de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.26. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

8.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacéo
patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagéo.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

8.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.31. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢cdo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.32. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo
de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito aos
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33.1. Para comprovacdo da qualificacdo técnica, deverd haver a comprovacdo da
experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servicos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
03 (trés) anos serem ininterruptos.
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presentacao de no minimo de 01 (um) atestado (s) de Capacidade Tecnica, em
papel timbrado, emitido por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado
constando informacéo expressa que a empresa licitante tenha prestado ou esteja
prestando, a contento, servicos de assessoria de Comunicacéo Integrada. Sera
admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.34. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.35. O licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 181.974,67 (cento e oitenta e um mil novecentos e
setenta e quatro reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitérios apostos na tabela do item
1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento do CAU/PE.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.003 - Consultoria e Assessoria de Imprensa
I) Centro de Custo: 1.04.07 - ATIVIDADE - COAFIN COMUNICACAO

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Recife, 19 de abril de 2024.

Equipe responsavel:

Camila Caneiro de Azevedo

Coordenacéo Financeira

Ricardo Andrade de Araujo

Coordenador de Compras e Contrato
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Izabel Cristina Souza Guimaraes

Coordenadora Administrativa

Aprovador:

Sérgio Ricardo Alcantara Manzi

Gerente Geral
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Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

(Avaliacdo da qualidade dos servicos)

MODELO

1.1 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugio do objeto e utilizara
o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo I, ou outro
instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

1.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestag¢do dos servicos.

1.3 O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicard a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR) conforme tabela de

CHECKLIST.
Item Descricao
Finalidade Cumprimento dos servigos relacionados no Termo de Referéncia
e ou nas Especificacdes Técnicas e suas respectivas adequagdes.
Meta a cumprir 100% dos servigos realizados e adequados a respectiva
Administracao
Instrumento de medicao Planilha de controle dos servigos executados, conforme modelo

abaixo indicado.

Forma de acompanhamento | Realizacdo mensal de Checklist por parte da fiscalizacdo do
contrato, da execucdo dos servicos, conforme perspectiva de
adequagdo da Administragio e posterior langamento do
resultado na planilha de controle.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo % de servicos adequados e executado dentro do més de
referéncia (total de servigos adequados e executados dentro do
més de referéncia/total de servigos estabelecidos por periodo) *
100

Inicio da vigéncia Data de inicio da execugao dos servigos

Faixas de ajuste de | 100% do item efetivado = recebimento de 100% do servico
pagamento por item Menos de 100% do item efetivado = ndo recebimento do valor do
servico
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CHECKLIST
Empresa Més de referéncia:
Servicos a Realizar: descrigdo conforme o TR e as Adequacio - Expectativa da
Especificacdes Técnicas quando existirem Administraciao
ASSESSORIA DE IMPRENSA
ITEM | DESCRICAO ADEQUADO | INADEQUADO
1 Acompanhamento de entrevistas do CAU/PE nos
diversos meios de comunicagao.
2 Apuracio e producido de contetddo (releases, pautas,

etc.) para divulgacdo junto a imprensa;

3 Cobertura jornalistica de eventos, que tenham a
participacdo do CAU/PE, seja eles eventos internos ou
externos, produzindo materiais a serem utilizados nos
veiculos de comunicacdo interna e externa da
instituicdo, bem como no relacionamento com a
imprensa e redes sociais.

4 Atendimento as demandas de imprensa e veiculos de
comunicacao contemplando nas eventuais
necessidades: elaboragao de respostas,

assessoramento e apoio aos representantes do
CAU/PE quando em contato com a imprensa.

COMUNICACAO INTERNA

ITEM | DESCRICAO ADEQUADO | INADEQUADO

5 Elaborar plano de comunicagdo interna especifico para
arquitetos e urbanistas e para o corpo de conselheiros
e funcionarios do Conselho, por meio de jornal digital
mensal, sintetizando os eventos e participa¢des do
CAU/PE relativo ao més anterior.

6 Repassar as solicitagées de comunicacao do CAU/BR.

COMUNICACAO DIGITAL
ITEM | DESCRICAO ADEQUADO | INADEQUADO
7 Elaborar plano de comunicagdo para as plataformas

digitais, contemplando site e redes sociais (mantendo
a atualizacdo permanente)

8 Criacdo de contelddos/pecas graficas (no minimo 12
ao més para o feed e 12 para os stories) para
postagem nas redes sociais.

9 Desenvolver plano de divulgacdo para eventos que
necessitem de inscri¢do, iniciando a campanha de
divulgacdo nas midias sociais E POR EMAIL 20 dias
antes da realizacdo do evento até a efetiva realizacao.
Minimo de 6 postagens, utilizando o feed, stories e e-

mail.
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CLIPAGEM
DESCRICAOQ ADEQUADO | INADEQUADO
Monitorar, acompanhar e clipar as noticias publicadas
nos veiculos de comunicac¢do, que tratem do CAU/PE,
incluindo esses dados no relatério mensal.

PARTICIPACAO EM REUNIOES E PRESENCA NO CAU/PE
ITEM | DESCRICAOQ ADEQUADO | INADEQUADO
11 Participagao presencial nas reunioes de
monitoramento semanais - 1h por semana.

12 Participagdo presencial nas reunides de Plendrias,
sempre que solicitado - 2h mensais.

13 Plantdo presencial de 30h mensais em dias e horarios
a serem acordados pela gestdo de um profissional
designado, com perfil profissional estabelecidos no
termo de referéncia.

14 OBS: Total de 36 horas por més que podera ser
realizada na sede do conselho ou outro local
determinado pela Gerencial Geral.

ELABORACAO DE RELATORIOS
ITEM | DESCRICAO ADEQUADO | INADEQUADO
15 Elaborar e apresentar, mensalmente, relatério
analitico de desempenho, com clipagem e dados
consolidados das plataformas digitais, abordando
dentre outros, nimero de postagens, nimero de
crescimento de seguidores, numeros de eventos
cobertos, numeros de artigos desenvolvidos.

16 Elaboracao em Power point ou canva de um Relatério
de Gestado Integrado Anual para publica¢do no portal
da transparéncia do CAU/PE (média de 120 slides)
todas as informacoes sdo fornecidas pelo conselho.

17 laboragdo em Power point ou canva de um Relatdrio
de Gestdo Integrado relativo ao 12 semestre do ano
para publicacdo no portal da transparéncia do CAU/PE
(média de 60 slides) todas as informagdes sdo
fornecidas pelo conselho.

IMPULSIONAMENTO
ITEM | DESCRICAOQ ADEQUADO | INADEQUADO
18 Planejar e gerir a verba de R$ 600,00 mensais (nove
meses), para impulsionamento das postagens

ordindarias;

19 Planejar e gerir a verba de R$ 1.000,00 mensais (3
meses), para a campanha de valorizagdo profissional.
Campanha tem 3 meses de duragao;

TOTAIS

Més de Referéncia:___ /202X

Assinatura Assinatura
Fiscal do Contrato Designado da Contratada




ANEXO I

PROPOSTA COMERCIAL

NOME DA EMPRESA:

CNPJ N.°:

ENDERECO:

CIDADE: CEP: ESTADO:
FONE DA EMPRESA:

E-MAIL:

A presente proposta tem como objeto a prestacao de Servicos de Assessoria de Comunicacao
Integrada envolvendo Consultoria, Assessoria de imprensa e Producado de Conteldos para veiculos

virtuais de acordo com as condi¢cBes e especificacbes abaixo:

ASSESSORIA DE IMPRENSA

ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA ESTIMATIVA VALOR VALOR
ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Acompanhamento de 01 p/més 12

entrevistas do CAU/PE  nos

diversos meios de comunicagao.

2 Apuragdo e producdo de 02 p/més 24
conteudo (releases, pautas, etc.)
para divulgagdo junto a

imprensa;

3 Cobertura jornalistica de 01 p/més 12
eventos, que tenham a
participacdo do CAU/PE, seja
eles eventos internos ou
externos, produzindo materiais
a serem utilizados nos veiculos
de comunicagdo interna e
externa da instituicdo, bem
como no relacionamento com a

imprensa e redes sociais.

4 Atendimento as demandas de 01p/més 12
imprensa e veiculos de
comunicagdo contemplando nas
eventuais necessidades:
elaboragao de respostas,
assessoramento e apoio aos

representantes do  CAU/PE




quando em contato com a

imprensa.

COMUNICACAO INTERNA (Profissionais Arquitetos, Conselheiros, Funcionarios)

ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA ESTIMATIVA VALOR VALOR
ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Elaborar plano de comunicagdo 01 p/més 12
interna especifico para arquitetos
e urbanistas e para o corpo de
conselheiros e funciondrios do
Conselho, por meio de jornal
digital mensal, sintetizando os
eventos e participagdes do
CAU/PE relativo ao més anterior.
2 Repassar as solicitagcbes de 1 p/més 12
comunicacdo do CAU/BR.
COMUNICAGAO DIGITAL
ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA ESTIMATIVA VALOR VALOR
ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Elaborar plano de comunicagdo 01 p/ano 1
para as plataformas digitais,
contemplando site e redes sociais
(mantendo a atualizagdo
permanente)
2 Criacdo de conteldos/pecas 12 p/més 12
graficas (no minimo 12 ao meés feed
para o feed e 12 para os stories) 12 p/més
para postagem nas redes sociais. Stories
3 Desenvolver plano de divulgacdo 01 p/més 12

para eventos que necessitem de
inscricdo, iniciando a campanha
de divulgagdo nas midias sociais E
POR EMAIL 20 dias antes da
realizacdo do evento até a efetiva
Minimo  de 6

realizacao.

postagens, utilizando o feed,




stories e e-mail.

CLIPAGEM
ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA ESTIMATIVA VALOR VALOR
ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Monitorar, acompanhar e 01 p/més 12
clipar as noticias publicadas
nos veiculos de
comunicagao, que tratem do
CAU/PE, incluindo esses
dados no relatorio mensal.
PARTICIPA(;AO EM REUNIOES E PRESENCA NO CAU/PE
ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA ESTIMATIVA VALOR VALOR
ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Participagdo presencial nas 04 p/més 48
reunies de monitoramento
semanais — 1h por semana.
2 Participagdo presencial nas 01 p/més 12
reunioes de Plenarias, sempre
que solicitado — 2h mensais.
3 Plantdo presencial de 30h 01 p/més 12
mensais em dias e horarios a
serem acordados pela gestao
de um profissional designado,
com perfil profissional
estabelecidos no termo de
referéncia.
OBS: Total de 36 horas por més
que poderd ser realizada na
sede do conselho ou outro
local determinado pela
Gerencial Geral.
ELABORACAO DE RELATORIOS
ITEM | DESCRIGAO ESTIMATIVA ESTIMATIV | VALOR VALOR
A ANUAL UNITARIO ANUAL
1 Elaborar e apresentar, 01 p/més 12




mensalmente, relatério analitico de
desempenho, com clipagem e
dados consolidados das

plataformas digitais, abordando

dentre  outros, numero de
postagens, nimero de crescimento
de seguidores, numeros de eventos
numeros de

cobertos, artigos

desenvolvidos.

Elaboracdo em Power point ou
canva de um Relatério de Gestdo
Integrado Anual para publicag¢do no
portal da transparéncia do CAU/PE
(média de 120 slides) todas as
informacgGes sdo fornecidas pelo

conselho.

01 p/ano

01

laboragdo em Power point ou canva
de um Relatério de Gestdo
Integrado relativo ao 12 semestre
do ano para publicagdo no portal da
transparéncia do CAU/PE (média de

60 slides) todas as informacgGes sdo

fornecidas pelo conselho.

01 p/ano

01

IMPULSIONAMENTO

ITE

DESCRICAO

ESTIMATIVA

ESTIMATIVA
ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
ANUAL

Planejar e gerir a verba de
R$600,00 mensais (nove
meses), para
impulsionamento das
postagens ordinarias;

01 p/més

Planejar e gerir a verba de
R$1.000,00 mensais(3
meses), para a campanha
de valorizacdo profissional.
Campanha tem 3 meses de
duragdo;

01 p/més

OBS: O pagamento da verba de impulsionamento é de responsabilidade da CONTRATADA e
seu custo deve ser contemplado no valor do contrato.




VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

VALOR MENSAL DO CONTRATO

VALOR ANUAL DO CONTRATO

OBS: Em néo havendo a execucéo dos servi¢os estimados havera o respectivo desconto conforme valor unitario
informado. Aplica-se a mesma regra para 0s servi¢cos anuais que deverdo ser pagos mediante a entrega.

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA
DO CONTRATO:

RG COM ORGAO EXPEDIDOR:. CPF:
NATURALIDADE:

NACIONALIDADE:

CARGO/FUNCAO:

ENDERECO COMERCIAL:
TELEFONE:.

E-MAIL:

LOCAL/DATA

(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo)



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco

ANEXO lll

VALORES DE REFERENCIA DOS PRECOS DOS SERVICOS

DESCRICAO

VALOR

VALOR

Assessoria de Impresa

Média Mensal

Média Anual

Acompanhamento de entrevistas do CAU/PE nos diversos meios de
comunicagao.

RS 600,00

RS 7.200,00

Apuragdo e produgdo de conteudo (releases, pautas, etc.) para divulgagdo
junto a imprensa;

RS 1.080,00

RS 12.960,00

Cobertura jornalistica de eventos, que tenham a participagdo do CAU/PE, seja
eles eventos internos ou externos, produzindo materiais a serem utilizados
nos veiculos de comunicagdo interna e externa da instituicdo, bem como no
relacionamento com a imprensa e redes sociais.

RS 583,33

RS 7.000,00

Atendimento as demandas de imprensa e veiculos de comunicagao
contemplando nas eventuais necessidades: elaboragdo de respostas,
assessoramento e apoio aos representantes do CAU/PE quando em
contato com a imprensa

RS 600,00

RS 7.200,00

Comunicacdo Interna

Elaborar plano de comunicacdo interna especifico para arquitetos e
urbanistas e para o corpo de conselheiros e funcionarios do Conselho, por
meio de jornal digital mensal, sintetizando os eventos e participacdes do
CAU/PE relativo ao més anterior

RS 1.000,00

RS 12.000,00

Repassar as solicitagdes de comunicagdo do CAU/BR.

RS 583,33

RS 7.000,00

Comunicacao Digital

Elaborar plano de comunicagdo para as plataformas digitais,
contemplando site e redes sociais (mantendo a atualizacdo permanente)

RS 238,89

RS 2.866,67

Criacdo de conteldos/pecas graficas (no minimo 12 ao més para o feed e
12 para os stories) para postagem nas redes sociais

RS 1.879,00

RS 22.548,00

Desenvolver plano de divulga¢do para eventos que necessitem de inscri¢ao,
iniciando a campanha de divulga¢do nas midias sociais E POR EMAIL 20 dias
antes da realizacdo do evento até a efetiva realizagdo. Minimo de 6 postagens,
utilizando o feed, stories e e-mail.

RS 1.133,33

RS 13.600,00

Clipagem

Monitorar, acompanhar e clipar as noticias publicadas nos veiculos de
comunicagdo, que tratem do CAU/PE, incluindo esses dados no relatorio
mensal.

RS 2.166,67

RS 26.000,00

Participacdo em Reunides e presencas no CAU/PE

Participagdo presencial nas reuniGes de monitoramento semanais — 1h por
semana.

RS 1.426,67

RS 17.120,00

Participagdo presencial nas reunies de Plendrias, sempre que solicitado —
2h mensais.

RS 373,33

RS 4.480,00

Plantdo presencial de 30h mensais em dias e horarios a serem acordados
pela gestdo de um profissional designado, com perfil profissional
estabelecidos no termo de referéncia.

RS 1.000,00

RS 12.000,00




Elaboracdo de Relatdrios

Elaborar e apresentar, mensalmente, relatério analitico de desempenho,
com clipagem e dados consolidados das plataformas digitais, abordando
dentre outros, nUmero de postagens, nimero de crescimento de
seguidores, nimeros de eventos cobertos, nimeros de artigos
desenvolvidos.

RS 833,33

RS 10.000,00

Elaboragdo em Power point ou canva de um Relatério de Gestdo Integrado
Anual para publicagdo no portal da transparéncia do CAU/PE (média de
120 slides) todas as informag&es sdo fornecidas pelo conselho.

RS 177,78

RS 2.133,33

Elaboracdo em Power point ou canva de um Relatério de Gestdo Integrado
relativo ao 12 semestre do ano para publicacdo no portal da transparéncia
do CAU/PE (média de 60 slides) todas as informagdes sdo fornecidas pelo
conselho.

RS 130,56

RS 1.566,67

Impulsionamento

Planejar e gerir a verba de R$600,00 mensais (nove meses), para
impulsionamento das postagens ordinarias;

RS 900,00

RS 10.800,00

Planejar e gerir a verba de R$1.000,00 mensais(3 meses), para a campanha
de valorizacdo profissional. Campanha tem 3 meses de duragdo;

RS 458,33

RS 5.500,00

TOTAL MENSAL / ANUAL

RS 15.164,56

R$ 181.974,67
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OV

MINUTA TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS - LICITACAO

(Processo Administrativo n°00167.003002024-71)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... [...., QUE FAZEM
ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE PERNAMBUCO (CAU/PE), POR INTERMEDIO DO (A)

O Conselho de Arquitetura de Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), com sede na Rua
General Joaquim Inacio, 830, sala 1107, na cidade de Recife Estado de Pernambuco, cep: 50070-275 inscrito
no CNPJ sob o n° 14.944.213/0001-86 neste ato representado(a) pelo seu presidente Roberto Saloméao do
Amaral e Melo, Eleito(a) conforme Ata de Reunido Plenéria n° 212, de 15 de janeiro de 2024, cujo Resultado
foi publicado no DOU de 22 de janeiro de 2024, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° ........cccoccvveeeennnenn, SEAIAAO(Q) NA vy
EM o doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcéo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°® 00167.003002024-71 e em observancia
as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregédo Eletrénico n. 001/2024, mediante as clausulas e condi¢des
a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contrata¢édo de servigcos comum de Assessoria de Comunicacéo
Integrada, nas condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

E

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QTD. VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA

servicos de assessoria de
comunicacéo integrada envolvendo
servicos de: assessoria de
imprensa, comunicagdo interna,
comunicacdo digital, clipagem,
participacdo de reunibes e
presencas no CAU/PE, Elaboracéo
de relatério, impulsionamento e
administracdo de redes sociais.

15601 més 12
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1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia e apéndices;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados do(a) a partir da assinatura deste
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O contratado n&o tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.
2.3. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebrac¢éo de termo aditivo.

2.4, Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovacgao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancgdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
XVII

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacgéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em __/ / (DD/MM/AAAA).
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= BAPOES 0 interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serao
ERAUYA M{& . . - L, . . .

stados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) , exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da

anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagédo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢6es pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢éo do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma
e condi¢cBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagfes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagfes e reclamacdes relacionadas a execucgéo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.10.1. A Administracéo terd o prazo de 15 dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 dias uteis.

8.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, 82° da Lei n® 14.133, de 2021.
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i “Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pefo Contratado com
terc , ainda que vinculados & execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigactes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execucédo do
contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
1) e prestar todo esclarecimento ou informagé&o por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes
da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacao dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
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' over a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execticao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes
de segurancga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. N&o permitir a utilizag@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n®13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecao das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracéo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas
ou recomendacfes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. Na&o haveréa exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infrac6es acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);
iii) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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apresentacao, suplementacéo ou reposicdo da garantia.
a. O atraso superior a 30 (trinta)dias dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso
Idoart. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “a” e “c” do subitem 12.1, de 20% do

valor do Contrato.

12.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 87°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobrangca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anhatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgéos de controle.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021)
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282 %As sancoes de Impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
'/m.,,mfm G . N .
sao“paSsiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac8es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o contratado possua com 0 mesmo 6rgédo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obriga¢cBes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
néo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bhem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.2.1. Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.1.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.1.3. Indenizag¢Bes e multas.

13.5. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

l. Conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.003 - Consultoria e Assessoria de Imprensa
1. Centro de Custo: 1.04.07 - ATIVIDADE - COAFIN COMUNICACAO

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Pernambuco

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipac¢ao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
7°,83° inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Pernambuco, Secdo Judiciaria de Recife/PE para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ana].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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